
 RENCANA PROGRAM KEGIATAN PEMBELAJARAN PRAKTEK PERADILAN SEMU  (PERDATA) GENAP TA. 2021/2022  

No Hari/tanggal Kelas Waktu Materi Pengampu Tempat 

1.  

Sabtu, 19 Maret 2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Fungsi Dan Tugas Advokat dalam menangani perkara 
perdata 

 Tehnik Penanganan Perkara Perdata (Litigasi dan Non 
Litigasi) 

 Tehnik Pembuatan Legal Memorandum 
 Penugasan Pembuatan Legal Memorandum 

ADVOKAT 
Fanny Dian Sanjaya. SH., 

M.H 
 

Online/ 
Offline 

     

Sabtu, 19 Maret 2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Fungsi Dan Tugas Advokat dalam menangani perkara 
perdata 

 Tehnik Penanganan Perkara Perdata (Litigasi dan Non 
Litigasi) 

 Tehnik Pembuatan Legal Memorandum 
 Penugasan Pembuatan Legal Memorandum 

ADVOKAT 
Muhammad Zaini. SH. 

 

Online/ 
Offline 

2.  

Sabtu, 26  Maret  2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik Pembuatan Surat Kuasa 
 Penugasan Pembuatan Surat Kuasa 
 Tehnik Pembuatan Gugatan Dan Permohonan 
 Tehnik Pembuatan Gugatan Sederhana 
 Penugasan Pembuatan Gugatan  

ADVOKAT 
Fanny Dian Sanjaya. SH. 

MH 
 

Online/ 
Offline 

 

Sabtu, 26  Maret  2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik Pembuatan Surat Kuasa 
 Penugasan Pembuatan Surat Kuasa 
 Tehnik Pembuatan Gugatan Dan Permohonan 
 Tehnik Pembuatan Gugatan Sederhana 
 Penugasan Pembuatan Gugatan  

ADVOKAT 
Muhammad Zaini. SH. 

 

Online/ 
Offline 

3.  

Sabtu, 2  April  2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Evaluasi Penugasan Pembuatan Surat Kuasa dan 
Gugatan 

 Tehnik Mediasi Di Pengadilan 
 Tehnik Pembuatan Jawaban 
 Penugasan Pembuatan Jawaban 
 Cara Pengajuan Intervensi dan Vrijwaring 

ADVOKAT 
Fanny Dian Sanjaya. SH. 

MH 
 

Online/ 
Offline 

 

Sabtu, 2  April  2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Evaluasi Penugasan Pembuatan Surat Kuasa dan 
Gugatan 

 Tehnik Mediasi Di Pengadilan 
 Tehnik Pembuatan Jawaban 

ADVOKAT 
Muhammad Zaini. SH. 

 

Online/ 
Offline 



 Penugasan Pembuatan Jawaban 
 Cara Pengajuan Intervensi dan Vrijwaring 

4.  

Sabtu, 09 April  2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Evaluasi Penugasan pembuatan Jawaban 
 Tehnik Pembuatan Replik & Duplik 
 Tehnik Pembuktian 
 Tehnik Pembuatan Pengantar Alat Bukti 
 Penugasan Pembuatan PAB 

ADVOKAT 
Fanny Dian Sanjaya. SH., 

M.H. 
 

Online/ 
Offline 

 

Sabtu, 09 April  2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Evaluasi Penugasan pembuatan Jawaban 
 Tehnik Pembuatan Replik & Duplik 
 Tehnik Pembuktian 
 Tehnik Pembuatan Pengantar Alat Bukti 
 Penugasan Pembuatan PAB 

ADVOKAT 
Muhammad Zaini. SH. 

 

Online/ 
Offline 

5.  

Sabtu, 16 April 2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Evaluasi Penugasan Pembuatan PAB 
 Tehnik Pembuatan kesimpulan 
 Tehnik Pengajuan Upaya Hukum Biasa dan luar biasa 
 Penugasan Pembuatan Kesimpulan 

ADVOKAT 
Fanny Dian Sanjaya. SH., 

M.H. 
 

Online/ 
Offline 

 

Sabtu, 16 April 2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Evaluasi Penugasan Pembuatan PAB 
 Tehnik Pembuatan kesimpulan 
 Tehnik Pengajuan Upaya Hukum Biasa dan luar biasa 
 Penugasan Pembuatan Kesimpulan 

ADVOKAT 
Muhammad Zaini. SH. 

 

Online/ 
Offline 

6.  

Sabtu, 23 April 2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik pembuatan memori banding dan memori kasasi 
 Tehnik pembuatan kontra memori banding 
 Penugasan Pembuatan memori banding dan memori 

kasasi  

ADVOKAT 
Fanny Dian Sanjaya. SH. 

 

Online/ 
Offline 

 

Sabtu, 23 April 2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik pembuatan memori banding dan memori kasasi 
 Tehnik pembuatan kontra memori banding 
 Penugasan Pembuatan memori banding dan memori 

kasasi  

ADVOKAT 
Muhammad Zaini. SH. 

 

Online/ 
Offline 

Selasa 27 April 2022. (MAHASISWA HARUS SUDAH MENGUMPULKAN BERKAS  ADVOKAT)  

28 April -11 MEI  2022 (LIBUR IDUL FITRI) 

 

7.  

Sabtu, 14  Mei  2022 
 

A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tahapan beracara Perdata 
 Tahap menyidangkan perkara perdata 

(termasuk:mediasi,intervensi, Vrijwaring) 
 Tehnik penyelesaian perkara perdata dalam 

HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 



persidangan: voluntair dan kontentiosa 

 

Sabtu, 14  Mei  2022 
 

 C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tahapan beracara Perdata 
 Tahap menyidangkan perkara perdata 

(termasuk:mediasi,intervensi, Vrijwaring) 
 Tehnik penyelesaian perkara perdata dalam 

persidangan: voluntair dan kontentiosa 

HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H., 
M.H. LLM 

Online/ 
Offline 

16 -28 MEI  2022 (UJIAN MID SEMESTER) 

8.  
 
 
 

Sabtu, 04  Juni 2022 
 

A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik mediasi (Tahapan-tahapan mediasi: pra, 
mediasi, pasca mediasi) 

 Perencanaan kesepakatan perdamaian 
 Role Play (Pengayaan/analisis video dan role play 

perwakilan mahasiswa) 
 Tehnik pembuatan akta perdamaian 

HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 

 Sabtu, 04  Juni 2022 
 

 C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik mediasi (Tahapan-tahapan mediasi: pra, 
mediasi, pasca mediasi) 

 Perencanaan kesepakatan perdamaian 
 Role Play (Pengayaan/analisis video dan role play 

perwakilan mahasiswa) 
 Tehnik pembuatan akta perdamaian 

HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H.,  
LLM 

Online/ 
Offline 

9.  

Sabtu, 11  Juni 2022 
 

A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik penjatuhan dan pembuatan putusan sela (bila 
ada eksepsi kewenangan mengadili intervensi dan 
vrijwaring 

 Penugasan pembuatan putusan sela  
 Pembuktian 

- Beban pembuktian, tehnik memeriksa surat, tehnik 
memeriksa saksi, cara mendapatkan persangkaan 
hakim, tehnik pengangkatan sumpah, tehnik 
pemeriksaan setempat  

HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 

 

Sabtu, 11  Juni 2022 
 

 C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik penjatuhan dan pembuatan putusan sela (bila 
ada eksepsi kewenangan mengadili intervensi dan 
vrijwaring 

 Penugasan pembuatan putusan sela  
 Pembuktian 

- Beban pembuktian, tehnik memeriksa surat, tehnik 
memeriksa saksi, cara mendapatkan persangkaan 
hakim, tehnik pengangkatan sumpah, tehnik 

HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H.. 
LLM 

Online/ 
Offline 



pemeriksaan setempat  

10.  

Sabtu, 18  Juni 2022 
 

A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Berita Acara Persidangan  
 Putusan perdata 
 Cara bermusyawarah dan cara mengambil putusan 
 Tehnik danproses pembuatan pertimbangan atau 

pendapat tertulis tentang perkara yang diperiksa 

HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 

 

Sabtu, 18  Juni 2022 
 

 C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Berita Acara Persidangan  
 Putusan perdata 
 Cara bermusyawarah dan cara mengambil putusan 
 Tehnik danproses pembuatan pertimbangan atau 

pendapat tertulis tentang perkara yang diperiksa 

HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H., 
LLM 

Online/ 
Offline 

11.  Sabtu, 28 Juni 2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik pembuatan putusan akhir 
 Penugasan pembuatan putusan akhir  
 Tehnik pembuatan putusan akhir (lanjutan) 

HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 

 Sabtu, 28 Juni 2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik pembuatan putusan akhir 
 Penugasan pembuatan putusan akhir  
 Tehnik pembuatan putusan akhir (lanjutan) 

HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H., 
LLM 

Online/ 
Offline 

12.  Sabtu, 2 Juli 2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Evaluasi penugasan pembuatan putusan akhir 
 Tehnik eksekusi putusan perdata : somasi, sita 

eksekusi, lelang  

HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 

 Sabtu, 2 Juli 2022  C.D,E Pukul 08.45-11.30 
WIB 

 Evaluasi penugasan pembuatan putusan akhir 
 Tehnik eksekusi putusan perdata : somasi, sita 

eksekusi, lelang  

HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H., 
LLM 

Online/ 
Offline 

13.  Sabtu, 9 Juli 2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik eksekusi putusan perdata (lanjutan) 
 Penyampaian hasil lelang 
 Upaya hukum atas eksekusi 

HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 

 Sabtu, 9 Juli 2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Tehnik eksekusi putusan perdata (lanjutan) 
 Penyampaian hasil lelang 
 Upaya hukum atas eksekusi 

HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H., 
LLM 

Online/ 
Offline 

14.  Sabtu, 16 Juli 2022 A, B, 
F 

Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Kapita Selekta Praktik Hukum Acara Perdata HAKIM 
Dr. Supandriyo, S.H., M.H 

Online/ 
Offline 

 Sabtu, 16 Juli 2022  C.D,E Pukul 08.45-11.15 
WIB 

 Kapita Selekta Praktik Hukum Acara Perdata HAKIM 
Supid Arso Hananto, S.H., 
LLM 

Online/ 
Offline 

 20-22 JULI BERKAS KESELURUHAN HARUS SUDAH MASUK KE PANITIA   



   

 

TANGGAL – TANGGAL PENTING 

 

 Mahasiswa wajib membaca referensi terkait dengan materi pembelajaran yang tercantum pada daftar referensi di bawah 

Referensi wajib 

- Sudikno Mertokusumo, Hukum Acara Perdata Indonesia, Liberty , Yogyakarta. 2006 

Referensi Pendukung 

- A.T.Hamid, Cara-cara Berperkara dan Praktik Peradilan, Ujung Pandang, Dana Kesejahteraan Pengadilan Negeri Ujung Pandang, tanpa tahun. 

- Jeremias Lemek, Penuntun Membuat Gugatan, Yogyakarta, Liberty, 1993 

- Lilik Mulyadi, Hukum Acara Perdata menurut Teori Dan Praktik Peradilan Indonesia, Jakarta, Djambatan. 1998 

- M. Yahya Harahap, Hukum Acara Perdata Tentang Gugatan, Persidangan, penyitaan, Pembuktian dan putusan pengadilan, Jakarta, Sinar Grafika . 

2005. 

- ..........................., ruang lingkup permasalahan Eksekusi Bidang Perdata, Jakarta, Sinar Grafika, 2007 

- Mahkamah Agung Republik Indonesia  (MARI), Pedoman , Pelaksanaan, Tugas dan Administrasi Pengadilan Buku II, Jakarta, MARI. 2013. 

- R. Soeroso, Praktik Hukum Acara Perdata : Contoh Bentuk-bentuk Surat di Bidang Kepengacaraan Perdata, Sinar Grafika, 2008. 

- Retnowulan Sutanto dan Iskandar Oeripkartawinarta, hukum Acara perdata dalam Teori danPraktek , Bandung Mandar maju, 1997. 

- Soebyakto, tentang Kejurusitaan Dalam Praktek Peradilan Perdata, Jakart, Djambatan, 1997. 

 

1.  25 Juli – 6 Agustus 2022 UJIAN AKHIR SEMESTER 

2.  Rabu-Jumat ,  20- 22 Juli 
2022 

SETIAP KELOMPOK HARUS SUDAH MENGUMPULKAN BERKAS ADVOKAT DAN HAKIM (PRAKTEK) 

3.  Kamis-Minggu, 4-6 
Agustus  2022 

UJIAN PRAKTEK PERADILAN SEMU PERDATA  


